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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления путёвок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского

района Ставропольского края

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение определяет порядок предоставления гражданам путевок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края (далее - Центр).

1.2. Право на получение путевок в Центр предоставляется гражданам, имеющим детей школьного возраста (с 6,6 лет до 15 лет включительно) (далее - получатели), подавших заявление установленной формы (приложение 2 настоящему Положению).

1.3. В целях организации предоставления путевок администрация МКОУ СОШ № 9 с.Родниковского Арзгирского района Ставропольского края (далее - администрация) создает комиссию по распределению путевок (далее - комиссия), состав которой утверждается локальным актом администрации.

1А Предоставление путёвок осуществляется на основании решения комиссии, которое оформляется протоколом, в соответствии с очередностью в зависимости от даты подачи заявления и наличия путёвок. Заявления на предоставление путёвок, не удовлетворенные в текущем году, переходят на следующий календарный год (при условии, что на дату заезда ребенку не исполнится 18 лет).

Распределение путевок в Центр осуществляется в зависимости от количества выделенных бюджетных средств и количества детей

1.5. Комиссия осуществляет выдачу путевок в Центр за 10 дней до заезда в Центр. В отдельных случаях с согласия получателя путевка может быть выдана в более поздний срок, но не позднее срока, необходимого для своевременного прибытия в Центр.

1.6. Комиссия в срок до 25 мая текущего года подаёт заявку на необходимое количество путевок в администрацию (приложение 1 к настоящему Положению).

1.7. Комиссия осуществляет следующие функции:

прием заявлений и документов родителей (законных представителей) обучающихся;

осуществляет регистрацию заявлений в журнале регистрации (приложение 3 к настоящему Положению);

проводит учет поданных заявлений и выдает расписку-уведомление о приеме документов (приложение 4 к настоящему Положению). Журнал регистрации заявлений должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен подписью ответственного лица и печатью учреждения; определяет очередность в соответствии с датой поступления документов; формирует заявки в Центр;

распределяет путёвки между получателями в соответствии с очередностью; Администрация:

предоставляет в отдел образования администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края документы, подтверждающие пребывание детей в Центре;

предоставляет в отдел образования администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края отчетность об использовании средств, предусмотренных на эти цели в бюджете Арзгирского муниципального района Ставропольского края на текущий финансовый год ; ежегодно в срок до 30 мая текущего года подает в Центр заявку, на необходимое количество путевок в Центр, сформированную на основании заявок комиссии.

1.8. Спорные вопросы решаются уполномоченным органом.

1.9. Решение комиссии по вопросам предоставления или отказа в предоставлении путевок в Центр может быть обжаловано.

1.10. Путевки являются бланками строгой отчетности и подлежат хранению и учету наравне с денежными документами и средствами.

1.11. Приходные и расходные документы по путевкам, договоры, накладные, счета, документы, подтверждающие использование путевок, книги (журналы) учета хранятся в порядке, установленном для хранения документов строгой отчетности и денежных документов.

1.12. В случае возникновения причин, по которым ребенок не имеет возможности воспользоваться путевкой, получатель обязан незамедлительно проинформировать комиссию и возвратить путевку в не позднее чем за 5 дней до заезда либо согласовать с Центром перенос срока заезда с извещением уполномоченного органа не позднее чем за 5 дней до первоначального срока заезда,

2. ПОРЯДОК

предоставления путёвок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно- образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

2.1. Путевки в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края (далее - Центр) муниципальные общеобразовательные учреждения Арзгирского района (далее - Учреждение) приобретают самостоятельно.

2.2. В целях получения путевок в Центр:

граждане детей школьного возраста (с 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно (далее - получатели), представляют в комиссию по распределению путёвок (далее - комиссия) следующие документы:

2.2.1. Для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей: заявление законного представителя;

копию паспорта;

копию свидетельства о рождении ребенка;

копию постановления администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края об установлении опеки (попечительства).

2.2.2. Для детей-инвалидов:

заявление родителя (законного представителя); копию паспорта;

копию свидетельства о рождении ребенка;

2.2.3. справку, подтверждающую факт установления инвалидности, выданную бюро медико-социальной экспертизы.

2.2.4. Для учащихся из малоимущих семей: заявление родителей (законных представителей); копию паспорта;

копию свидетельства о рождении ребенка;

справку о признании семьи малоимущей, выданную уполномоченным органом в установленном порядке.

2.2.5. Для учащихся, находящихся в социально опасном положении: заявление родителя (законного представителя) или ходатайства социального педагога по факту выявления социально опасного положения учащегося;

копию паспорта;

копию свидетельства о рождении ребенка;

справку о признании семьи, находящейся в социально опасном положении, выданной уполномоченным органом в установленном порядке.

2.2.5. Для многодетных семей:

заявление родителя (законного представителя);

копию паспорта;

справку о составе семьи;

свидетельство о рождении детей;

справку, о признании семьи многодетной, выданною уполномоченным органом в установленном порядке.

2.3. Гражданам выдается расписка - уведомление о приеме документов (приложение 4 к настоящему Положению).

2.4. В целях регистрации поступающих заявлений и документов от граждан ответственным лицом комиссии ведется журнал учета заявлений на предоставление путевок в Центр по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению. Журнал регистрации заявлений должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен подписью и печатью Учреждения.

2.5. Путевки выдаются в заполненном виде (с указанием фамилии, имени и отчества ребенка, фамилии, имени и отчества получателя путевки, с подписью руководителя Учреждения или ответственного лицг за выдачу путевок. Выдача незаполненных чистых бланков путевок не допускается.

2.6. Путёвки в Центр предоставляются однократно в текущем году для ребенка в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно одному из родителей или иному законному представителю, который самостоятельно обратился в комиссию.

3, ОТЧЕТНОСТЬ

3.1, По прибытии ребенка из Центра комиссия в течение 5 дней представляет в отдел образования администрации Арзгирского муницпального района Ставропольского края документ, содержащий подтверждение о пребывании ребенка в Центре:

обратный (отрывной) талон к путевке;
Приложение 1

к Положению о порядке предоставления путёвок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно- образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

Заявка

на необходимое количество путевок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

Администрация МКОУ СОШ № 9 с.Родниковского Арзгирского района Ставропольского края в лице директора Буловина А.В. просит предоставить:

	N
	Месяц
	Количество
	Необходимый объем средств (руб.)

	п/п
	
	путевок
	

	1
	Июнь
	
	

	2*
	Июль
	
	

	3
	Август
	
	

	
	Итого:
	
	


ФИО

м.п.
Приложение2

к Положению о порядке предоставления путёвок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно- образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

В комиссию по распределению путевок

гр-


Ф.И.О.

паспорт
N


Проживающего (ей) по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выделить путевку в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно- образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края





в период с
по


20
года моему ребенку

(Ф.И.О. ребенка)

обучающемуся в

(школа, класс)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.


2.


о

4 .


5 .


6 .


Подпись заявителя Дата

Заявление принято "
"
201
г. в
час.



(должность, Ф.И.О.)

подпись лица, принявшего заявление

ПриложениеЗ

к Положению о порядке предоставления путёвок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

Журнал

учета заявлений на предоставление путевок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

	N

п/ п
	Дата приема документов
	Время

поступ

ления

докуме

НТО в

(дата.

час.

мин.)
	Ф.И.О. заявите ля
	Реквизиты

документа,

удостоверя

ющего

личность

заявителя
	Кат его рия
	Сроки
	N

путевки, название
	Огметка о получении путевки (дата, подпись получателя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Положению о порядке предоставления путёвок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

В комиссию

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ Настоящая расписка-уведомление подтверждает, что гр.

(Ф.И.О.)

проживающему по адресу:
,

представлены следующие документы для предоставления путёвки Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края

• 1) заявление;

2) копия паспорта;

3) копию свидетельства о рождении ребенка;

Документы приняты и зарегистрированы в журнале учета заявлений на предоставление путевок в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно- образовательный центр «Степнячок» с. Арзгир Арзгирского района Ставропольского края за N
от
201
г.

Документы приняты "
"
201
г. в
час.


(должность, Ф.И.О.)

подпись лица, принявшего документы

